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農產品生產自主管理查驗程序書
第一條  目的：為因應有機法規”無經驗證之農產品不得標示有機”規定改行合作社自主管理分級制度。
第2條 適用範圍：與主婦聯盟生活消費合作社配合之農產品生產農戶。
第3條 名詷定義:

初次查驗:農友農地環境及資材尚未進行書面及實地查驗。

新增農地:已通過審查農友新增加生產區域。

追踨查驗:已通過初次審查農友，每年至少一次實地查驗。

自主管理審查會議:由合作社召開，與會者需有三名審查委員、產品部經理、品保課長、農產專員。
審查委員:由合作社聘請專家學者，具有農產專業背景。
農產審查小組:視情況召開，與會者有產品部經理、產品顧問、產品開發部全體農產專員。

環保級：以有機方式栽培（非有機驗證亦可）。

環保移行期：現有農友新增田區以有機方式種植，或已通過有機驗證機構轉型期農友

第四條  查驗作業流程:
一、初次查驗作業:對象為合作社已合作農友但未經過自主管理審查會議審查，於查驗後需經由自主管理審查會議分級，確認分級後以簽呈告知相關部門。
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圖一、初次查驗作業流程圖
二、追踨查驗作業:
1、對象為已通過自主管理會議審查分級之農友，於每年追蹤查驗時周圍環境無重大變動，經農產專員查驗完成報告後，每月不定時召開農產小組審查會議決議是否維持原分級，有爭議時送交自主管理審查會議，確認分級後以簽呈告知相關部門。













圖二、重新查驗作業流程圖
      2、對象為已通過自主管理會議審查分級之農友，於每年不定期拜訪時發現周圍環境不符合原等級，需緊急降級，經農產專員查驗完成報告後，於農產小組會議取得農產專員共識後，以mail通知至少三位顧問，取得顧問們同意後，以簽呈告知相關部門。



















圖三、已通過審查農友降級流程圖
三、新增農地及追踨查驗作業:對象為新增農地或原已通過審查但農地周圍環境有所變動之農友。專員實地查驗後送至自主管理審查會議進行分級審查，確認分級後以簽呈告知相關部門。












圖四、新增農地及追踨查驗作業流程圖
第五條 合作農友之資格及文件要求

一、資格要求

申請者應具備下列各款資格之一：

(1)農民。

(2)依法設立或登記之農場、農民團體或農業產銷班。

(3)領有營利事業登記證者。

二、文件要求

申請者應填具申請書並檢附下列文件：

(1)符合「資格要求」之證明文件。
(2)相關備查文件
第六條 農友能力要求

一、申請者應具備之基本能力：完整研讀農委會「有機農產品及有機農產加工品驗證管理辦法」及本社「農產品生產自主管理準則」。
第七條 書面、實地審查及水土、產品檢測
一、 請農友提供書面資料，由專員進行書面審查後，審查後資料不完整者需於15天內補件，若已確認符合合作社作物生產準則，再聯絡農民實地查驗時間。

2、 實地查驗後由稽核員填寫實地查核表(附件一、附件二)，於查訪現場後五~七日內完成，若有其他有機驗證單位一年內之書面文件也可替代。

3、 實地查驗後若有不符合事項，則需填寫不符合事項報告單(附件三)，若為次要不符合事項，則農友需於三十日內完成矯正後送交審查小組，若有主要不符合者則退件，需六個月後始可重新提出申請。

4、 水質及土壤重金屬檢驗以兩年內的檢驗報告為準。
5、 現場不符合事項依情節重大與否可分為:

1.主要事項不符合:先不合作或降級。請於六個月後改善後在重新提出合作申請或升級。
2.次要事項不符合:限期30天內改善後再送交審查會議。
第八條 自主管理審查會議成員組成及職責
一、自主管理審查工作小組成員有產品開發部經理、品保課課長、三位自主管理審查顧問。
二、審查顧問之職責如下：

(1)初次審查農友之等級認定，新增農地、農地環境變動之等級重新認定。

(2)農友使用資材之認可。
三、審查結果：

(1)通過：審定等級，發送自主審查結果通知書（附件五），後匯入農友耕地等級總表（附件六）。

(2) 有爭議或不通過：請查驗員重新查驗，補充缺乏的訊息，再重新審查。 

四、自主管理審查會議原則上每年四次，或審查件數累積達五件以上時召開一次。
第九條 農產審查小組成員組成及職責
一、合作社農產品小組成員有產品開發部經理、品保課課長、產品開發部全體農產專員。

二、農產審查小組之職責：負責報告查驗農友及審查已分級農友年度追蹤查驗結果。
三、每月不定時召開，審查件數累積達五件(含)以上時召開一次。

四、不定期拜訪時發現已審查農友不符現有分級，需調降等級進貨。
第十條 農友分級審查
一、以有機方式栽培之農友方進行自主管理審查，審查結果可分下列三種等級：分為環保級、環保移行期、健康級三種。由顧問提供每位農民分級之意見，有爭議時以最高票之等級為該農民之分級，會議審查結果於10天內由本社以書面方式通知申請者。
(1)環保級：有機方式栽培（非有機驗證亦可）且符合合作社農作物生產自主管理第四條生產條件規定。

(2)環保移行期：現有農友新增田區，或是已通過有機驗證機構轉型期農友，二者皆需符合合作社農作物生產自主管理第四條生產條件規定。
(3)健康級：栽培過程無用農藥及無化肥，但周圍有慣行農田，有遭受污染可能性。
二、申訴：農友接獲審查結果通知後十天內需提出申訴處理單(附件七)。填寫申訴處理單並將改善狀況說明並備齊相關資料後將申訴處理單回傳至合作社，由品保專員受理後，將申訴處理單交由產品部經理或品保課長審核通過後送交自主管理審查委員會重新審查。審查委員於自主管理審查會議確認改善狀況並重新議定分級。

三、已通過查驗者簽訂農友供應產品品質保證合約(附件八)乙份，效力一年。
(1)契約書記載損害賠償額度之項目：
申請者違反約定時，本社除得請求懲罰性違約金(按申請者當年度交易金額百分之十計算之)外，並得請求損害賠償。
四、本社因執行查驗業務而知悉或持有申請者之生產技術資料或營業秘密，應負保密責任。本社違反本保密責任致申請者受有損害時，本社會應負賠償責任；其賠償額度以申請者當年度平均月交易金額之兩倍為最高上限。

第十一條 公告及進貨
1、 通過審查分級，與農友簽訂農友供應產品品質保證合約後，於本社週報公告。
2、 生產者之等級標示依其交貨給合作社之所有農地最低等級為標準。若可明白區分種植區域及種類，則不受此限。
3、 社員依照公告等級選擇購買。
第十二條 年度追蹤查驗
1、 已通過審查之生產者須每年至少一次定期稽查，稽核員依實地查檢表 (附件一) 稽查，依稽核結果進行追蹤審查，方能維持社員保障。
2、 稽查時如有缺失，限期30天內改善，逾期則不予支付貨款或調降等級。

3、 合作社得視需要請鄰近生產者附近的社員進行不限次數之不定期追查，由社員填寫不定期追查表(附件九)，以供合作社更了解生產者狀況及生產計劃之落實狀況。

第十三條 重新查驗

一、 天災如遇風災、地震、土石流等重大變故時發生後，鄰田灌溉水有滲透或漫入的風險，及有明顯污染源產生，如鄰地新蓋工廠，鄰田改變管理方式，新增田區等，需進行重新查驗，請農友先將田區的水土送至改良場檢驗六大重金屬，跟上個年度比較後在決定是否在重新檢驗砷汞含量。
二、 據實地查驗、水質土壤檢驗報告、改善計劃，於自主管理審查會議討論決議後，公告異動等級。
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