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嘉義縣新港古民產業促進協會友善耕作推廣作業規範 

一、 生產環境條件 

(一)土地應施行良好之土壤管理及水土保持措施，確保水土資源永續利用。 

(二)土地使用者維護生態環境與生物多樣性。 

(三)使用有機農業允用之資材，避免對現地生物及環境造成重大影響。 

(四)注意灌溉水源及土壤應避免受到鄰地汙染。 

二、 作物及種子、種苗 

(一)選擇適地適種抗病蟲害特性作物種類及品種。 

(二)種子、種苗之育苗過程不使用合成化學物質。 

(三)不使用任何基因改造之種子及種苗。 

 

三、 土壤肥培管理 

(一)不使用化學肥料（含微量元素）、合成化學肥料或含有化學肥料成分之資材。 

(二)不使用任何基因改造生物之製劑及資材。 

(三)適時採水、採土送有關單位檢驗分析，瞭解土壤，水源狀況作為耕作參考。 

(四)視情形採取輪作、間作綠肥、休耕等土壤管理措施，以維護並增加地力。 

(五)土壤或植體分析經試驗改良場證實缺乏微量元素，得使用核准資材微量元素。 

四、 病蟲害防治管理 

(一)不使用化學農藥、合成化學農藥之殺蟲劑、殺菌劑。 

(二)不使用任何基因改造生物之製劑及資材。 

(三)視情況採輪作、間作、休耕及其他耕作防治、物理防治、生物防治、種植忌避或共

榮植物及天然資材等综合防治方法，以降低病蟲害的發生。 

(四)使用有機農業核可防治資材。 

(五)維持耕地環境清潔，清除病毒株，防止病蟲害棲息蔓延田間。 

五、 雜草防治管理 

(一)不使用化學、合成化學之除草劑。 

(二)適情況採行敷蓋、覆蓋、翻耕、輪作及其他物理或生物防治方式，適度控制雜草之

發生。 
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(三)採行人工或機械除草。 

六、 收穫、調製、儲藏及包裝 

(一)友善農產品收穫後處理不得添加或使用合成化學物質。 

(二)確保友善農產品不會受到非友善農產品混雜或汙染，採收過程及其收穫後之調製， 

儲藏及包裝均應與一般農產品分開處理。 

 

七、 其他生態保育措施 

(一)鼓勵田區設置生態保育措施(如生態池)。 

(二)注意進行友善耕作田間環境生態生物多樣性調查，以作為生態指標。 

(三)環境生態保育工作應落實到平常作業中，並保留完整資料備查。 

 

八、本作業規範須修正時，經友善耕作推廣部門研議後，得隨時補充修訂之。 
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嘉義縣新港古民產業促進協會友善耕作稽核管理規範 

一、 內部管控機制 

(一) 依本會友善耕作部門、人力編制、作業規範及稽核管理規範。 

(二) 友善耕作部門組織編制與人力配置架構圖(附件一)。 

(三) 定期派員(每年 2次)至登錄農民耕作環境進行稽核，並註記備查(附件十)。 

(四) 稽核員資格及其後續培訓:稽核員乃由本會遴選人員擔任。稽核員資格須符合下述

任一項資歷：（1）通過有機認證或從事友善耕作滿 3 年以上農友，或（2）ISO9000

以上稽核員資格，或（3）經有機農業稽核員或產銷履歷稽核員培訓，並接受滿 12

小時以上有機農業、友善耕作稽核員教育訓練課程者。稽核員每年需進修有機農業、

友善耕作教育課程 12小時以上，始具有資格。（稽核員簡歷如附件一〜1） 

(五) 審核小組：負責本會友善耕作農友登錄審核及違規事項處置，審核小組成員不得審

核自有之土地。（審核小組成員簡歷如附件一〜2）。 

(六) 登錄及保存農友耕作資料、文件，提供相關單位查核。(本資料保存 3年)。 

(七) 每年至少召開 2次以上審核小組與稽核人員之檢討會議。 

二、稽核管理項目 

(一)申請類型 (附件二)： 

1. 初次申請：包括農友、農場、農企業及團體。 

2. 重新申請：因故曾退出或審查未通過，重新申請者。 

3. 增減項申請：包括場區、品項等之增減者。 

4. 異動申請：生產者、場區名稱、地址、電話或主要管理者變更。 

5. 改善複查:稽核時有不符合規範項目者，輔導改善並另擇期複查。 

(二)農友應備文件(附件三)： 

1. 申請階段：登錄友善耕作申請書（附件二）、誓約書（附件四）、有機及友善環

境耕作補助申請表(申請友善耕作土地清冊-附件九）、帳戶影本、身分證影本、

第一類土地謄本、地籍圖謄本、租約書或代耕書。 

2. 稽核階段:生產作業紀錄表(附件五、至少1個月)、經營業者位置圖、農場配置

圖、種苗採購單據(附件七)、防治資材採購單據（附件七）、肥料採購單據（附

件七）。 

             3.審核階段：稽核員查核紀錄表、水土壤檢驗報告、自我查核紀錄表、友善農產品 

               清單。 
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(三)收費標準：登錄友善耕作收費標準以每一分地面積單位為收費基準，每分土地及以

下收費新臺幣 150元。 

(四)申請流程說明 

1. 訪談 

(1)提供農友申請書(附件二)表單，實地訪談並作成紀錄。 

(2)請農友備妥稽核所需文件待後續實地稽核。 

2. 申請 

輔導撰寫申請書、表單。 

3. 稽核 

(1)農友提交申請書及必要表單。 

(2)由稽核人員至農友耕地稽核，訪視農場，看周邊環境、資材及生

產方式、倉儲、包裝場域等環境狀態，並作成紀錄備查考。 

(3)依據稽核工作，採集水、土壤送試驗改良場檢驗，完成稽核員查

核紀錄表。 

(4)稽核人員將實地稽核情形告知被稽核者，如須改善項目將經輔導

以達到合格。 

 

4. 審查： 

(1) 組織友善耕作推廣部門審核小組。 

(2) 審核小組審查農友友善耕作相關資料，審查通過後核發友善耕作證明文件

（附件十一）。 

5. 友善耕作登錄申請流程圖: 

 

(五)後續管理 

1. 定期追踪稽核管理：已納入輔導之農友需進行每年至少2次定期稽核，2次自主

提出申請
填寫申請書

訪視農友輔導
說明提供表單

受理申請
稽核員
實地稽核

改善複查(需
要時啟動)

總結報告
審核小組審核

通過

核發友善環境
耕作證明書

(附件十一)

後續管理
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查核，方能繼續保有其資格。 

(1) 書面稽核：生產作業紀錄表（附件五）、農產品檢驗報告（自加入起2年內需

提供）、自主查核表（附件六）、資材採購表（附件七），每年2次，查核時間

於五月及十月。 

(2) 實地稽核：稽核員稽核表(附件八)，每年2次，稽核時間於六月及十一月 

2. 不定期稽核管理：若有下列情況，得依相關事證報告，進行不定期實地稽核： 

(1) 經定期稽核人員評估有不符合本會作業規範者。 

(2) 經第三方檢查單位提出有疑慮，認為應執行不定期稽核之事項時。 

(3) 當稽查或抽查發現已納入輔導之農友生產作業不符合本會作業規範者，農產

品經營業者應於期限內改善，並於必要時再次安排追查；未能於期限內改善

者，本會得暫時終止輔導。若屬情節重大 (違規使用農藥且經查屬實) 者，

立即取消友善耕作登錄資格，通知下架並回收不符合之產品。 

(4)友善耕作產品管理：輔導農友之友善耕作產品應定期送檢（自加入起2年內

需自主送檢），檢驗結果不合格，且屬情節重大 (違規使用農藥且經查屬實) 

者，立即取消友善耕作登錄資格，通知下架並回收不符合之產品。 

3. 友善耕作資料管理：農友應保留生產作業記錄及文件至少三年，以供本會持續

協助農友輔導及改善依據。 

4. 本會得安排不定期訪查、輔導、農藥抽檢等事宜，以確認符合友善耕作規範運

作。 

5. 稽核管理人員不限於本會內部成員，可邀請受本會信賴的外部人員來協助。 

6. 審核、稽核人員需列冊或發聘書並提供主管機關查考。 

(六)本稽核管理規範如須修正時，經本會友善耕作推廣部門研議後修訂後須於一個月內

報主管機關備查。 
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附件二 

嘉義縣新港古民產業促進協會登錄友善耕作申請書    
 

             編號（由本會填寫）：     

□首次申請  □重新申請  □增減項申請  □異動申請 
 

申請人 
 

 
身份 

□個人 

□團體 

農產品經營業者／ 

團體負責人 
 

統一編號 

(身份證號) 
 

農產品經營業者地址  

通訊地址  

聯絡人姓名  聯絡電話  

手機  傳    真  

E-mail  

作物別  

 

 

農產品經營業者(代表人)簽章： 

 

團體名稱及用印： 

 

 

中華民國       年        月        日
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附件三  

嘉義縣新港古民產業促進協會友善耕作 

登錄農友提出文件確認單(首次申請) 
    農友（場）姓名：_______________             日期:  年  月  日 

現場稽核、文件稽核應附文件 有 否 負責單位 備註 

申

請

階

段 

1 友善耕作申請書 □ □ 登錄農友  

2 友善耕作農民誓約書 □ □ 登錄農友  

3 有機及友善環境耕作補助申請表(申請友善耕作土

地清冊-附件九) 
□ □ 登錄農友  

4 帳戶影本 □ □ 登錄農友  

5 經營業者基本資料 

(1)身份證影本 
□ □ 登錄農友  

(2)第一類土地登記謄本 □ □ 登錄農友  

(3)地籍圖謄本 □ □ 登錄農友  

(4)使用證明(如土地租賃契約書、代耕書) □ □ 登錄農友  

稽

核

階

段 

6 生產作業紀錄表(首次申請至少一個月) □ □ 登錄農友  

7 經營業者位置地圖 □ □ 登錄農友  

8 農場配置圖、四鄰八區圖(包括緩衝帶、隔籬設施

等) 
□ □ 登錄農友  

9 經營業者使用資材管理 

(1)種子(苗)登記表(附單據佐證) 
□ □ 登錄農友  

(2)肥料資材採購紀錄(附單據佐證，須為有機農

業允用資材) 
□ □ 登錄農友  

(3)病蟲草害防治資材採購紀錄(附單據佐證，須

為有機農業允用資材) 
□ □ 登錄農友  

(4)其它資材(覆蓋資材、包裝資材…)採購紀錄

(附單據佐證) 
□ □ 登錄農友  

審

核

階

段 

10 稽核員稽核紀錄表 □ □ 稽核員  

11 水、土壤檢驗報告 □ □ 稽核員協助  

12 自我查核紀錄表 □ □ 登錄農友  

13 友善農產品清單(品名、包裝規格) □ □ 登錄農友  

 

經手人：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 
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附件四 

 

嘉義縣新港古民產業促進協會友善耕作誓約書 

 

我(登錄農民姓名)      ，關於本友善耕作農產品生產及出貨相關安全、

安心作業之保證如下： 

1.在本友善耕作農產品的生產過程中未經許可不使用化學合成物質。 

2.在出貨過程中，如發生貨物安全上的責任，經實施稽核檢查或其他查驗，證

實安全責任歸咎於我，我會承擔全部責任。 

3.我願遵從嘉義縣新港古民產業促進協會所制定友善耕作之規範，若違反願受

相關處分。 

4.如因違反前述規定而遭受處分，將無條件接受且無異議。 

 

立誓約人簽名： 

地址： 

電話： 

中華民國          年       月        日 
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附件五〜1 

嘉義縣新港古民產業促進協會稻米(雜糧)生產作業紀錄表 
 

友善耕作農友姓名：_________________                   _____年_____期作 

 

稻作(雜糧)品名：___________  地段地號：__________________（備註：不含加工碾製） 

日期 作業項目 機械清潔管理 簽名 

 □翻耕 □整地 □整平 □插秧(秧苗數：   箱) 

□灌溉 □排水 □雜草防治(機械/人工)  □日曬 

□病害防治(資材:，用量：  ，倍數：  ) 

□施基肥/追肥(廠牌：    ，數量：   包) 

□收穫（濕/乾：   公斤）□乾燥 □倉儲□撒

綠肥種子 

撒肥機：□清潔 □維修 □保養 

噴霧設施：□清潔 □維修 □保養 

割草機：□清潔 □維修 □保養 

搬運車：□清潔 □維修 □保養 

 

 

 □翻耕 □整地 □整平 □插秧(秧苗數：   箱) 

□灌溉 □排水 □雜草防治(機械/人工)  □日曬 

□病害防治(資材:，用量：  ，倍數：  ) 

□施基肥/追肥(廠牌：    ，數量：   包) 

□收穫（濕/乾：   公斤）□乾燥 □倉儲 □撒

綠肥種子 

撒肥機：□清潔 □維修 □保養 

噴霧設施：□清潔 □維修 □保養 

割草機：□清潔 □維修 □保養 

搬運車：□清潔 □維修 □保養 

 

 

 □翻耕 □整地 □整平 □插秧(秧苗數：   箱) 

□灌溉 □排水 □雜草防治(機械/人工)  □日曬 

□病害防治(資材:，用量：  ，倍數：  ) 

□施基肥/追肥(廠牌：    ，數量：   包) 

□收穫（濕/乾：   公斤）□乾燥 □倉儲 

□撒綠肥種子 

撒肥機：□清潔 □維修 □保養 

噴霧設施：□清潔 □維修 □保養 

割草機：□清潔 □維修 □保養 

搬運車：□清潔 □維修 □保養 

 

 

 □翻耕 □整地 □整平 □插秧(秧苗數：   箱) 

□灌溉 □排水 □雜草防治(機械/人工)  □日曬 

□病害防治(資材:，用量：  ，倍數：  ) 

□施基肥/追肥(廠牌：    ，數量：   包) 

□收穫（濕/乾：   公斤）□乾燥 □倉儲 

□撒綠肥種子 

撒肥機：□清潔 □維修 □保養 

噴霧設施：□清潔 □維修 □保養 

割草機：□清潔 □維修 □保養 

搬運車：□清潔 □維修 □保養 

 

 

 □翻耕 □整地 □整平 □插秧(秧苗數：   箱) 

□灌溉 □排水 □雜草防治(機械/人工)  □日曬 

□病害防治(資材:，用量：  ，倍數：  ) 

□施基肥/追肥(廠牌：    ，數量：   包) 

□收穫（濕/乾：   公斤）□乾燥 □倉儲 

□撒綠肥種子 

撒肥機：□清潔 □維修 □保養 

噴霧設施：□清潔 □維修 □保養 

割草機：□清潔 □維修 □保養 

搬運車：□清潔 □維修 □保養 

 

 

*每年2次(五月、十月)，於定期查核時(六月、十一月)交於稽核人員，保留3年備查 
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附件五〜2嘉義縣新港古民產業促進協會蔬果生產作業記錄表 

友善耕作農友姓名：_________________                 _____年_____期作 

蔬菜(果)品名：___________  地段地號：__________________ 

序 

號 
輪作

田區 

工作項目內容 

翻土、施基肥 播種日、灌溉 防治 追肥、灌溉 灌溉 採收日 

1 
       

2 
       

3 
       

4 
       

5 
       

6 
       

7 
       

8 
       

9 
       

10 
       

11 
       

12 
       

13 
       

14 
       

15 
       

16 
       

17 
       

18 
       

19 
       

20 
       

*每年2次(五月、十月)，於定期查核時(六月、十一月)交於稽核員，保留3年備查
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附件六 

嘉義縣新港古民產業促進協會    友善耕作農友自我查核記錄表 

 

地段地號:                作物別:            自我查核日期:    年    月   日 

分類 查核項目 查核內容 查核結果 

是 否 備註 

1.生產環境

條件 

防止汙染措

施 

灌溉水源及農地土壤是否避免受到外來

污染？ 

   

是否設置圍籬或緩衝帶？    

資材 是否不使用化學農藥、化學肥料、基因

改造生物之製劑與資材或其他化學品 

   

2.作物及種

子、種苗 

種子、種苗 是否選擇適地適種之品種、不使用非基

因改造之種子？ 

   

是否保存採購憑證或自留種子、自行育

種？ 

   

3.土壤肥培

管理 

採購 是否購買非化學肥料、合成化學肥料或

含有化學肥料成分、基因改造生物之製

劑及資材？ 

   

是否保存採購憑證？    

保管 是否妥善保管資材，並對儲存環境整頓

及清掃 

   

酸鹼度 是否依據試驗改良場建議，適時施用酸

鹼中和劑（農用石灰、蚵殼粉等）維持

土壤適當之酸鹼度？ 

   

保護土壤 是否採取輪作、間作綠肥、休耕等土壤

管理措施？ 

   

4.病蟲害管

理 

採購 是否購買非化學農藥、合成化學農藥、

非基因改造生物之製劑及資材？ 

   

是否保存採購憑證？    

防治方式 是否使用輪作方式預防病害？    

是否選擇適合當地條件的抗病蟲害品

種？ 

   

是否使用有機農業核可防治資材？    

是否維持耕作環境之清潔、拔除病株？    

5.雜草管理 採購 是否購買不使用化學、合成化學、非基

因改造之生物製劑及資材？ 

   

是否保存採購憑證？    

防治方法 是否使用手工或機械方式除草？    

是否進行敷蓋、覆蓋、翻耕、輪作及其

他物理或生物防治？ 

   

是否使用有機農業允用之資材？    

6.其他查核 農產計畫 作業用具及機械是否定期清潔、維護及    
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*每年2次(五月、十月)，於定期查核時(六月、十一月)交於稽核員，保留3年備查 

 

友善耕作農友姓名(簽名):

項目 檢查並與慣行栽培作物分開使用？ 

友善耕作面積及產品項目異動時，是否

告知本會？ 

   

儲藏與包裝 是否確保友善農產品不受非友善農產品

混雜或汙染？ 

   

生態保育 是否有生態保育措施，並保留完整資

料？ 

   

參與式驗證 是否參與食農教育或農夫市集？    

文件記錄保存 是否配合友善耕作部門之查核，並保存

耕作資料至少3年？ 
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附件七 

嘉義縣新港古民產業促進協會  

各種資材採購記錄表、單據   

    年度           農友姓名：_____________       

採購日期 名稱 出售廠商 上期庫存 本期採購 備註 

月 日 
     

月 日 
     

月 日 
     

月 日 
     

月 日 
     

月 日 
     

月 日 
     

月 日 
     

月 日 
     

月 日 
     

月 日 
     

月 日 
     

月 日 
     

註：單據請黏貼於背面 
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附件八 

  

嘉義縣新港古民產業促進協會           友善耕作稽核員稽核表 
 

地段地號:               作物別:                  稽查日期:    年   月  日 

 

分類 

 

稽核項目 

稽核 

內 容 
稽核結果 稽核事實說

明 合格 不合格 

1.生產環境

條件 

防止汙染措

施 

灌溉水源及農地土壤是否避免受

到外來污染？ 

   

資材 是否不使用化學農藥、化學肥

料、基因改造生物之製劑與資材

或其他化學品？ 

   

2.作物及種

子、種苗 

種子、種苗 是否選擇適地適種之品種、育苗

過程不使用合成化學物質、不使

用非基因改造之種子？ 

   

3.土壤肥培

管理 

採購 是否購買非化學肥料、合成化學

肥料或含有化學肥料成分、基因

改造生物之製劑及資材？ 

   

是否保存採購憑證？    

有機質 是否施用有機物或有機肥料    

酸鹼度 是否依據試驗改良場建議，適時

施用酸鹼中和劑（農用石灰、蚵

殼粉等）維持土壤適當之酸鹼

度？ 

   

保護土壤 是否採取輪作、間作綠肥、休耕

等土壤管理措施？ 

   

4.病蟲害管

理 

採購 是否購買非化學農藥、合成化學

農藥、非基因改造生物之製劑及

資材？ 

   

是否保存採購憑證？    

防治方式 是否使用輪作方式預防病害？    

是否選擇適合當地條件的抗病蟲

害品種？ 

   

是否使用有機農業允用防治資

材？ 

   

是否維持耕作環境之清潔、拔除

病株？ 

   

5.雜草管理 採購 是否購買不使用化學、合成化

學、非基因改造之生物製劑及資

材？ 

   

是否保存採購憑證？    

防治方法 是否使用手工或機械方式除草？    

是否進行敷蓋、覆蓋、翻耕、輪    
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備註:表單保存三年   

作及其他物理或生物防治？ 

 

是否使用有機農業允用之資材？    

6.其他查核

項目 

農產計畫 申請友善耕作的總面積是否與實

際友善耕作面積相符合？ 

   

友善耕作面積及產品項目異動

時，是否告知本會？ 

   

儲藏與包裝 是否確保友善農產品不受非友善

農產品混雜或汙染？ 

   

生態保育 是否有生態保育措施，並保留完

整資料？ 

   

參與式驗證 是否參與食農教育或農夫市集？    

記錄保存 是否配合本會友善耕作部門之稽核，      

並保存耕作資料至少3年？ 

   

與會人員簽名 

農友（場）： 稽核人員： 
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附件十一 

 

 

                  

 

嘉義縣新港古民產業促進協會 

友善環境耕作證明書 
證書字號：CM-XXXXXX 

茲據 

通過友善環境耕作之查驗，核與本會友善耕作管理辦法規定相符，特

此證明。 

 

農產品經營業者地址： 

負責人姓名： 

登錄場所地址(地號)： 

（其餘土地詳見附頁） 

登錄場所總面積： 

登錄通過時間：中華民國    年   月  日 

作物別： 

 

                   

         
中華民國      年      月       日 

 


